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План-график подготовки и проведения государственной итоговой,аттестации 
обучающихся, освоивших образовательные программычнятовного общего и 

среднего общего образования МБОУ «Школа № 33» 
в 2023/24 учебном году.

Сроки Вид деятельности

Форма
деятельности,

способ
оформления

Ответственные

Август
Анализ результатов ГИА- 2023 Педсовет,

протокол
педсовета

Зам. директора по 
учебной работе

В течение
учебного
года

Участие в совещаниях и семинарах, 
проводимых управлением образования и 
молодежной политики администрации г. 
Рязани

Заместитель 
директора по учебной 
работе

По
окончании
четвертей

Анализ успеваемости учащихся 9, 11 
классов но итогам четвертей, в т. ч. 
учащихся «группы риска», претендентов 
на аттестат с отличием и на награждение 
медалями

Заседания 
педсовета, малые 
педсоветы, 
протоколы

Зам. директора по 
учебной работе

В течение
учебного
года

Занятия по подготовке к экзаменам Элективные 
занятия, журналы

Учителя-
предметники

В течение
учебного
года

Проведение серии тренировочных и 
диагностических работ по математике, 
русскому языку и предметам по выбору 
по графику и текстам СтатГрад

Диагностические 
и тренировочные 
работы

Зам. директора по 
учебной работе, 
учителя

В течение
учебного
года

Работа «горячей» телефонной линии по 
вопросам государственной итоговой 
аттестации.

горячая линия Грачева JI.H.

В течение
учебного
года

Издание распорядительных документов 
по вопросам проведения 
государственной итоговой аттестации 
учащихся

приказы Директор школы

В течение
учебного
года

Ознакомление педагогов, в т.ч. лиц, 
привлекаемых к проведению ГИА, с 
нормативной базой ГИА

Совещания при
заместителе
директора,
ведомости
ознакомления

Зам. директора по 
учебной работе,

В течение
учебного
года

Размещение на официальном сайте 
школы нормативных документов 
федерального, регионального, 
муниципального и школьного уровней 
по проведению ГИА, в том числе: 
о датах проведения итогового сочинения 
(изложения), итогового собеседования, 
порядке проведения и порядке проверки

сайт Журина С. А.

итогового сочинения (изложения), 
итогового собеседования; 
сроках проведения экзаменов, сроках и 
местах подачи заявлений об участии в 
ГИА;
о сроках, местах и порядке подачи и 
рассмотрения апелляций; 
о сроках, местах и порядке 
информирования о результатах 
итогового сочинения, итогового 
собеседования, экзаменов.

В течение
учебного
года

Участие в семинарах на базе ЦМиСО по 
вопросам подготовки учащихся к ГИА и 
повышению качества преподавания 
учебных предметов

У чителя-предметники

В течение
учебного
года

Подготовка памяток, брошюр для 
участников ГИА, родителей, 
общественных наблюдателей

Памятки,
брошюры

Зам. директора по 
учебной работе, 
педагог-психолог

сентябрь Ознакомление родителей с условиями 
проведения ГИА выпускников 9 и 11 
классов

Родительские
собрания,
протоколы

Грачева J1.H.

Октябрь Подготовка документов для 
обследования выпускников в МБУ 
«Психолого-медико-педагогическая 
комиссия» с целью определения 
специальных условий при проведении 
ГИА

Документы в 
соответствии с 
перечнем ПМПК

Зам. директора по 
учебной работе, 
ШПМПК, классные 
руководители

Октябрь Сбор первичной информации о выборе 
учащимися предметов для 
государственной итоговой аттестации.

Классные часы, 
индивидуальные и 
групповые беседы

Классные
руководители 9, 11 
классов

Октябрь Издание приказов о назначении 
ответственных за ведение региональной 
информационной системы участников 
ОГЭ и ЕГЭ

Приказы Директор школы

Октябрь Оформление стенда по государственной 
итоговой аттестации

Стенд Зам. директора по 
учебной работе

Октябрь Ознакомление выпускников с порядком 
проведения итогового сочинения 
(изложения)

Классное
собрание,
протокол
ознакомления

Зам. директора по 
учебной работе

Октябрь-
ноябрь

Ознакомление родителей с нормативной 
базой проведения итогового сочинения 
(изложения), итогового собеседования, 
ГИА

Родительские
собрания,
протоколы
родительских
собраний

Зам. директора по 
учебной работе, 
Классные
руководители 11 кл

Октябрь Сбор информации об участниках ГИА 
для внесения в региональную 
информационную систему

Копии паспортов, 
документы 
инвалидов и 
обучающихся с 
ОВЗ.

Классные
руководители, зам. 
директора по учебной 
работе,

Октябрь Подбор кандидатур в состав предметных 
и конфликтных комиссий

Списки
кандидатур

Зам. директора по 
учебной работе,

Ноябрь Инструктаж лиц, привлекаемых к Совещание, Директор школы,



проведению итогового сочинения 
(изложения)

протокол,
ведомость
инструктажа

заместитель 
директора по учебной 
работе

Ноябрь Методический анализ результатов ЕГЭ 
на методических объединениях, 
изучение рекомендаций ФИПИ

Заседания
методических
объединений

Руководители МО

Декабрь Организация выставки литературы для 
подготовки выпускников и учителей к 
экзаменам

Выставка Библиотекарь 
Давыдова О.И.

6 декабря
7 февраля 
10 апреля

Итоговое сочинение (изложение) сочинение
(изложение)

Директор школы, 
заместитель 
директора по учебной 
работе

Ноябрь-май Создание и обновление базы данных по 
составу участников ГИА. Мониторинг 
полноты, достоверности и актуальности 
внесенной информации

Региональная
информационная
система

Грачева Л.Н.

Январь Нормативная база государственной 
итоговой аттестации-2024

Совещание при 
завуче, протокол.

Грачева Л.Н.

Январь Ознакомление родителей с нормативной 
базой проведения ГИА за курс основной 
школы и средней школы.

Родительские
собрания,
протоколы

Грачева Л.Н.

Январь Ознакомление учащихся 11 классов с 
нормативной базой государственной 
итоговой аттестации

Классные часы,
протоколы
собраний

Грачева Л.Н.

Январь-
февраль

Корректировка данных о выборе 
учащимися предметов для итоговой 
аттестации.

База данных Грачева Л.Н.

До
1 февраля

Подготовка списков учащихся 11-х 
классов с ограниченными 
возможностями здоровья, имеющих 
право на сдачу ГВЭ

Индивидуальные 
собеседования с 
родителями, сбор 
подтверждающих 
документов

Классные
руководители 11 
классов, зам. 
директора по учебной 
работе

До
1 февраля

Прием заявлений на сдачу ЕГЭ, ГВЭ 
выпускников 11 классов

Заявления Грачева Л.Н.

До
1 февраля

Подготовка списков учащихся 11-х 
классов, имеющих право на досрочное 
прохождение государственной итоговой 
аттестации

Индивидуальные 
собеседования с 
родителями, сбор 
подтверждающих 
документов

Классные
руководители 11 
классов, зам. 
директора по учебной 
работе

Февраль Работа по привлечению общественных 
наблюдателей из состава родителей В и 
10 классов к общественному контролю за 
соблюдением порядка ГИА

Родительские 
собрания, 
индивидуальные 
беседы, заявления

Классные
руководители В, 10 
классов, Грачева Л.Н.

Февраль Ознакомление учащихся 9 классов с 
нормативной базой государственной 
итоговой аттестации

Классные часы,
протоколы
собраний

Грачева Л.Н.

Февраль Ознакомление родителей детей с ОВЗ с 
нормативной базой государственной 
итоговой аттестации, возможностями 
прохождения их детьми ГИА

Индивидуальные 
беседы с 
родителями

Грачева Л.Н.

Февраль-
май

Итоговое собеседование по русскому 
языку

Итоговое
собеседование

Директор школы, 
заместитель

директора по учебной 
работе

До 1 марта Прием заявлений на сдачу ОГЭ, ГВЭ 
обучающихся 9 классов

Заявления Грачева Л.Н.

До 1 марта Подготовка списков учащихся 9-х 
классов, имеющих право на досрочное 
прохождение государственной итоговой 
аттестации

Индивидуальные 
собеседования с 
родителями, сбор 
подтверждающих 
документов

Классные
руководители 9 
классов, зам. 
директора по учебной 
работе

Март Привлечение родителей к участию в 
акциях «Единый день сдачи ЕГЭ 
родителями», «100 баллов ЕГЭ для 
победы», «Я сдам ЕГЭ», «ОГЭ и ЕГЭ для 
родителей»

Родительские 
собрания, 
индивидуальная 
работа с 
родителями.

Классные
руководители

Апрель Персональный допуск выпускников 9, 11 
классов к досрочной государственной 
итоговой аттестации.

Решение
педсовета

Зам. директора по 
учебной работе

Апрель-
май

Тренинги с выпускниками по 
концентрации внимания, повышению 
объема памяти,

Тренинги Педагог-психолог

Апрель-
май

Тренинги с выпускниками по снятию 
предэкзаменационного стресса

Тренинги Педагог-психолог

Апрель Проведение досрочного этапа 
государственной итоговой аттестации

Документы по 
аттестации

Директор, зам. 
директора по учебной 
работе.

Май Знакомство учащихся и родителей с 
расписанием экзаменов

Классные часы,
родительские
собрания

Классные
руководители 9-11 
классов

Май Выдача уведомлений в ППЭ для сдачи 
ЕГЭ

Журнал
регистрации

зам. директора по 
учебной работе.

15-20 мая Допуск учащихся 9, 11 классов к 
государственной итоговой аттестации

Решение
педсовета

Зам. директора по 
учебной работе

20 мая -  03 
июля

Организация и проведение 
государственной итоговой аттестации

Документы по 
аттестации

Директор, зам. 
директора по учебной 
работе,

Май-июнь Информирование участников ГИА о 
результатах экзаменов

Ведомости
ознакомления

Грачева Л.Н.,
классные
руководители

25 июня Подведение итогов аттестации за курс 
основной школы

Педсовет Директор школы, зам. 
директора по учебной 
работе

25 июня -  
20 сентября

Выдача выпускникам аттестатов об 
основном общем образовании

Выдача аттестатов Директор

29 июня Подведение итогов аттестации за курс 
средней школы

Педсовет Директор школы, зам. 
директора по учебной 
работе

25-2 июля Выдача выпускникам аттестатов о 
среднем (полном) общем образовании

Выдача аттестатов Директор

До 30 июня Оформление личных дел выпускников Классные
руководители 9, 11 
классов

Июнь Анализ результатов государственной 
итоговой аттестации

Анализ Грачева Л.Н.


